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DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN QUOC TE PHAP NGU Pjc 1ap- Tu do- Hanh phiic
sé: 199 /QD-IFI Ha Néi, ngay 4 thing 9 néim 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Chi tigu ndi bs Vién Qudc té Phap ngir

VIEN TRUONG VIEN QUOC TE PHAP NGU

Can clt Quy dinh vé t6 chire va hoat dong ciia Vién Quéc té Phép ngir duge
ban hanh theo Quyét dinh s6 1564/QD-DHQGHN ngay 12/5/2017 ctia Dai hoc Quoc
gia Ha Noi;

Can ctr Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phii quy
dinh quyén tu chf}, tu chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu, té chie bd mady, bién
ché va tai chinh do6i véi don vi su nghiép cong lap;

Can ctt Thong tu sb 71/2006/TT-BTC ngay 09/08/2006 cua Bd Tai chinh
huéng dén thuce hién Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phu;

Can ctr Hudng din s6 2100/KHTC ngay 29/11/2006 cia Giam dbe Pai hoc
Quoc gia Ha Noi, huéng din xdy dung Quy ché chi tidu ni by dbi voi don vi sur
nghiép truc thuoe PHQGHN thyc hién quyén tu chiu trach nhiém vé tai chinh;

Cén ctt Quy ché Chi tiéu n6i bo cia Vién Qudc t& Phap ngir duge ban hanh theo
Quyét dinh s6 55/QD-IFT ngay 07/7/2016:

Can ctr Cong vén s6 2484/DPHQGHN-KHTC ngay 28/8/2020 c6 ¥ kién cia Dai
hoc Quéc gia Ha N6i vé Quy ché chi tidu ndi bd cia Vién Quoc té Phép ngit;

Cén cir vao tinh hinh tai chinh va diéu kién thuc té ctia Vién;

Xét dé nghi cia Phong Hanh chinh- Téng hop,

QUYET PINH:
_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché “Chi tiéu ndi bd Vién
Quoc te Phap ng”.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/09/2020 va thay thé

Quyét dinh s6 55/QD-IFI ngay 07 thang 07 nam 2016 ban hanh Quy ché “Chi tiéu ndi
b3 Vién Quéc té Phap ngit” truée day.

Diéu 3. Cac bo phan va c4 nhén ¢6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- PHQGHN (dé béo céo);

- Céc don vi, bd phan truc thude Vién;

- Kho bac NN Nam Tir Liém (dé kiém so4t chi);
- Luu: VT; HCTH; AS.
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PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN QUOC TE PHAP NGU' Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6. /09/QP-IFI ngay 04 thing 9 nam 2020
cua Vién truong Vién Quéc té Phap ngi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi b

1. Tao quyénr chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Vién Qubc té Phép
ngit (sau day goi tat 1a Vién), tao dicu kién cho can bd, nhan vién cia don vi chu dong
hoan thanh cdc nhiém vy dugc giao; st dung tai sn ¢6 myc dich, c¢6 hiéu qué; thue hanh
tiét kiém ché"mg lang phi; cong khai thu chi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hut
va gilt dugc nhiing nguoi ¢6 ning luc trong don vi.

2. La cén clr dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién kiém
sodt ciia co quan quén 1y cap trén, co quan tai chinh va co quan thanh tra, ki€ém toan theo
quy dinh.

Diéu 2. Ciic ciin cir dé xdy dung Quy ché chi tidu ndi bd

1. Quyét dinh s6 1549/GD-DPT ngay 13/5/1997 ctia Bo truéng Bo6 Gido dyc va Pao
tao (GD&DPT) vé viéc thanh 1dp Vién tin hoc s dung tiéng Phép; Quyét dinh sb
5206/QD-BGDDT ngay 15/11/2010 ciia B truéng B) GD&DT vé viée sira ddi bd sung
Quyét dinh s6 1549/GD-DT ngay 13/05/1997; Théa thuan gitta Pai hoc Qubc Gia Ha Noi
va Té chire Pai hoc Phap ngit dé thue hién dy 4n Vién Quéc té Phap ngir; Quyét dinh sb
4715/QD-DHQGHN ngay 26/12/2013 cia Giam déc PHQGHN vé viéc chuyén dbi mo
hinh t6 chire va hoat dong ciia Vién Tin hoc Phép ngt.

2. Quyét dinh s 4299/QD-DHQGHN ngay 18/11/2014 v& viéc dbi tén Vién Tin
hoc Phép ngit thanh Vién Quoc té Phép ng.

& Quyét dinh sb 1564/QB’-£)‘HQGHN ngdy 12/5/2017 cia Gidm djfn: Dai hoc
Quée gia Ha Noi ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong ctia Vién Quoc té Phap ngir;

4. Van ban 56 ../DHQGHN-KHTC ngdy ... thang ... nim 2020 cia Ban K&
hogch- Tai chinh vé viée cho y kién sira déi quy ché chi tiéu noi bo ctia Vien Québc té
Phép ngir;

5. Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngdy 25 théng 4 ndm 2006 ciia Chinh phu quy
dinh quyén’ tu chi, tu chiu trach nhiém vé thie hién nhiém vy, té chic bd may, bién ché
tai chinh doi voi don vi sy nghiép cong lap;

6. Thong tu s6 98/1998/TT-BTC ngay 30/6/1998 ctia B Tai chinh quy dinh trang
bi, quan Iy va sir dung phuong tién dién thoai, fax trong cac don vi, co quan Nha nuée.
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7. Thong tu sb 71/2006/T T-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 cua Bo trudong Bo Tai
chinh huéng dan thyc hién nghi dinh sb 43/2006/ND-QP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua
Chinh phu;

8. Théng tu sb 113/2007/TT-BTC ngay 24 thdng 9 ndm 2007 ciia B Tai Chinh
sira d6i b sung Thong tu s6 71/2006/TT-BTT ngay 9 thing 08 nam 2006 ctia B Tai
chinh huéng din nghi dinh 43/2006/ND-QD ngay 25 thang 4 nim 2006 cta Chinh phu;

9. Quyét s6 32/2015/QD-TTg ciia Thii twéng Chinh phii v& viée ban hanh quy dinh
tiéu chudn, dinh mtc va ché dd quan ly, st dung xe 0 16 trong co quan nha nudce, don Vi
su nghiép cong lap, Céng ty trich nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuée ném gitr
100% von didu 18;

10. Quyét dinh s6 17/VBHN-BTC ngay 04 théng 3 nam 2014 ciia Bd Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy dil}h tiéu chuén, dinh mirc str dung dién thoai c¢éng vu tai nha riéng va
dién thoai di dong do6i vdi can bg lanh dao trong cdc co quan hanh chinh, don Vi su
nghiép, 6 chirc chinh tri, céc t6 chire chinh tri-xa hoi;

11. Quyét dinh s 101/1999/QD-BTC ngay 28/8/1999 ciia Bo Tai chinh, vé viée
ban hanh quy ché quan ly, st dung phuong tién di lai tai cic co quan hanh chinh sy
nghiép va doanh nghiép Nha nudc; Quyét dinh s6 147/2001/QP-BTC ngay 27/12/2001
ctia B Tai chinh vé viée bo sung Quyét dinh 101/1999/QD-BTC ngay 28/8/1999;

12. Thong tu 56 81/2006/TT-BTC ngay 06 thang 09 nam 2006 ciia BS Tai chinh
huéng dan ché do kiém soat chi doi voi cac don ‘fi su nghi€p cong 14p t}}uc hién quyén tu
chu, tur chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chire bd méy bién ché va tai chinh;

13. Théng tur s6 123/2009/TT-BTC ngay 17/6/2009 ciia B Tai chinh huéng din
n(::ti dung, muc chi xdy dung chuong trinh khung cho céc nganh dao tao dai hoc, cao
dang, trung hoc chuyén nghiép va bién soan chuong trinh, gido trinh cdc mon hoc;

14. Cong vin sb 2100/KHTC ngay 29/11/2006 cta Pai hoc Quéc gia Ha Noi
“Hudng dan xdy dung quy ché chi tiéu nbi b dbi véi don vi su nghiép tryc thude Pai
hoc Quoc gia Ha Noi™;

15. Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 06 ndm 2012 cia B Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tic phi cho can bg, nhan vién, cong chirc Nha nuwoc di cbng tac
ngan han ¢ nuée ngoai do ngén sach Nha nude bao dam kinh phi;

16. Théng tu s6 40/2017/T T-BTC ngay 28 thdng 4 nam 2017 cta Bo Tai chinh
quy dinh vé ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

17. Théng tu s 57/2014/TT-BTC ngdy 6/5/2014 ciia B6 Tai chinh sira déi, b
sung mot sO dieu clia Thong tw s6 141/2011/T T-BTC v€ che d9 thanh todn tién nghi phép
hang nam d6i véi can bg, cong chiic, lao dong hgp dong lam viéce trong co quan nha nuée
va don vi va su nghiép cong 14p:

18. Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thing 8 nim 2018 ctia By Tai chinh
quy dinh ché d ticp khach nuée ngoai vao lam vi€e tai Viét Nam, ché do chi to chirc hoi
nghi, hoi thao qudc t€ tai Viet Nam va ché do tiép khach trong nudre;

~19. Théng tu s6 225/2010/TT'-BTC ngay 31/12/2010 cta B¢ Tai chinh quy dinh
che d6 quan ly tai chinh nha nuéc dbi véi vién trg khodng hoan lai cia nude ngoai thudc
ngudn thu ngén sach nha nuéc;
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20. Thong tu sé 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30/12/2015 Quy dinh khoén
chi thuc hién nhi¢m vy khoa hoc va cong nghé sir dung ngén sach nha nudc;

21. Théng tu lién tich ség SS/ZOIS/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 Huéng
dan dinh muac xdy dung, phén bd du todn va quyét toan kinh phi doi v6i nhiém vu khoa
hoc va cong nghé c¢6 sir dung ngén sach nha nude

22. Hudéng dén 2639/HD-DHQGHN ngay 11/09/2010 dinh mirc chi cho céng tac
bién soan, xuét ban, in 4n cdc gido trinh va 4n phim trong PHQGHN;

23. Huéng dan sb 40/HD-DU ngay 19/03/2009 cia Pang iy PHQGHN vé vige
chi ché dg phuy cap trach nhiém do6i véi cip Uy vién;

24. Cong van s6 828-CV/VPTW/nb ngay 03/10/2011 vé viéc didu chinh mirc chi
boi dudng cho ké todn kiém nhiém tryc tiép Iam cong tac thu, chi dang phi va tong hop
lap bao cdo quy€t todn kinh phi chi hoat déng cong tac déng ciia td chirc déng cac cap;

25. Khé néang nguén tai chinh, tinh hinh thu chi tai chinh cta Vién Quéc té Phap
ngir.

Piéu 3. Nguyén tic va ndi dung xiy dung
1. Thuc hién cong khai, dan chu theo quy dinh ctia phép luat;

2. Vé6i cac dinh mure tu chu, Vién trudng Vién Qubc té Phép ngit (sau day goi tit la
Vién trudng) duoc quyét dinh murc chi quéan Iy va chi nghiép vu cao hon hoic thip hon
mirc do co quan nha nude ¢6 thdm quyén quy dinh. Trong pham vi xay dung quy ché chi
tiéu ndi by nay, méot sb noi dung chi, mtc chi cin thiét cho hoat dong cua Vién chua
dwoc quy dinh thi Vién truéng c6 thé xdy dung mirc chi cho timg nhiém vy, ndi dung
cOng vige, trong pham vi ngufin tai chinh ctia Vién;

3. Céc tiéu chuén dinh murc chi khong dugc tu chi phai thuc hién theo ding quy
dinh cta Nha nuée.

Dicu 4. D6i twong ap dung

Quy ché nay ép dung cho tit ca cn bo, vién chirc, NLD ctia Vién va cac tp thé,
¢4 nhan tham gia cac hoat dong cta Vién.

_CHUONGIT
NGUON THU TAI CHINH

Piéu 5. Quy dinh chung vé quén Iy cic khodn thu, ngudn thu

Céc khoan thu va ngudn thu bd sung thuc hién theo ding cac quy dinh ctia Nha
nudc, trén co s& cac quyét dinh, vin ban huéng dan cu thé cua DHQGHN (sau diy goi 1a
cdc quy dinh hién hanh). Céc hoat dong thu trong Vién déu phai duoc cong khai theo cac
quyét dinh va huéng din ciia Phap lust.

Bo phan Ké toan-Tai chinh thude phong Hanh chinh- Téng hop ctia Vién 1a don vi
chirc ndng dugc giao‘nhiém vu lam dau moi tu vén, t6 chite thue hién hoat dong thu va
quan ly, str dung ngudn thu. Toan b cdc nguén thu tir hoat déng su nghi¢p dugc quan Iy

thong nhat tdp trung vé bo phén K¢& toén- Tai chinh ctia Vién. Déi véi cac chuong trinh
dao tao chinh quy, lién két quéc té... cdp bing; Khoa hoc- cong ngh¢ s& dugc thu truc tiép
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vé tai khoan cta Vién, con ddi voi ngudn thu tir cée chuong trinh dao tao ngén han, bbi
dutng, hop tic dao tao... s& do Trung tim/don vi tryc thudc Vién truc tiép thu céc khoan
pl‘ll Ié ph1 vé tai khoan cua cac Trung tam/don vi, chiu trach nhiém quan ly tai khodn va
cudi méi thang céc Trung tdm/don ké khai, bédo cdo va thuc hién két chuyén toan bo
doanh thu trong théng vé tai khodn cia Vién, thyc hién theo cdc quy dinh hién hanh cia
Nha nude va ctia Pai hoc Qudc gia Ha Noi.

Thuc hién viéc trich ndp tir cde ngudn thu sy nghiép theo quy dinh hién hanh cta
Nha nudce va cia PHQGHN.

Pé khuyén khich tap thé, c¢d nhén tich cyc tim kiém va dua dy 4n, dé tai, hop dong
hodc cac hoat déng c6 thu khac vé Vién thi sé duoc hudng ty 1€ tir 5% dén 10% trén gi4
tri du 4n, dé tai, hop dong va cdc hoat dong ¢6 thu khéc. Pong thoi duoce quyén uu tién
ch tri trién khai dur 4n, dé tai, hop ddng va cac hoat dong co thu khéc d6.

Piéu 6. Ngudn thu- chi
6.1 Ngudn thu:
1. Kinh phi do ngén siach nha nuéc cép, gbm:

a) Kinh phi bao dam hoat ddng thudng xuyén thuc hién chic nang, nhiém vu dbi
vOi don vi ty bao dam mot phan chi phi hoat dong (sau khi da can dbi ngudn thu su
nghié¢p); duoc co quan quén ly cap trén tryc tiép giao, trong pham vi dy toan duge cip co
thAm quyén giao;

b) Kinh phi thuc hién céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
¢) Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao boi dudng can bg, vién chirc;
d) Kinh phi thire hién céc chuong trinh muyc tiéu quéc gia;

d) Kinh phi thuc hién cée nhiém vy do co quan nha nude ¢6 thim quyén dat hang
(diéu tra, quy hoach, khao st nhiém vu khéc);

e) Kinh phi thye hién nhiém vu dot xuét duoc cép c6 thim quyén giao;

g) Kinh phi thyc hién chinh sach tinh gian bién ché theo ché d6 do nha nude quy
dinh (néu ¢6);

h) Vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sdm trang thiét bi, stra chira 16n tai
san ¢b dinh phuc vu hoat dong su nghiép theo dw 4n dwgc cap ¢6 thAm quyén phé duyét
trong pham vi du toan dugc giao hang nim;

i) Vén dbi tmg thuc hién cac dy 4n ¢6 ngudn vén nuéc ngoai dugc cip ¢6 thim
quyén phé duyét;

k) Kinh phi khac (néu c6).
2. Ngudn thu tir hoat dong su nghiép, gdm:

a) Phan dugc dé lai tir s thu phi, 1& phi thuc ngén séch nha nuéc theo quy dinh
ctia phap luét;

b) Thu tir hoat dong dich vu;
¢) Thu tir hoat dong su nghiép khac (néu c6);

d) Lai dugc chia tir céc hoat ddng lién doanh, lién két, 1ai tién giri ngan hang.
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d) Toan b doanh thu cua cac Trung tdm/don vi trye thude Vién.
3. Ngudn vién tro, tai trg, qua biu, ting, cho theo quy dinh ctia phép luat.
4. Ngudn khéc, gdbm:

a) Ngudn von vay cua céc to chic tin dung, von huy dong cia can bo, vién chirc
trong don vi;

b) Ngudn vén lién doanh, lién két cta cac td chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc
theo quy dinh ctia phép luit.

6.1. Noi dung chi

1. Chi thudng xuyén, gdm:

a) Chi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc cip c6 thim quyén giao;
b) Chi phuc vu cho viéc thuc hién cong viée, dich vu thu phi, 1€ phi;

¢) Chi cho cac hoat déng dich vu cia Vién va ciia cde don vi truc thugce Vién (g6m
ca: chi thuc hién nghia vy vOi ngan sdch nha nudc, trich khau hao tai san ¢ dinh theo
quy dinh, chi trd vOn, tra 13i tién vay theo quy dinh ctia phap luat).

2. Chi khéng thuong xuyén, gbm:

a) Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

b) Chi thye hién chuong trinh dao tao bdi dudng can b, vién chuc;
¢) Chi thure hién chuong trinh muc tiéu quéc gia;

d) Chi thuc hién céc nhiém vu do nha nuée d4t hang (diéu tra, quy hoach, khao sat,
nhiém vy khac) theo gia hodc khung gid do nha nuée quy dinh;

d) Chi von déi img thue hién cac du 4n ¢ ngudn vén nudc ngoai theo quy dinh;
¢) Chi thyc hién cde nhiém vu dot xuit duoc cép o thdm quyén giao;
g) Chi thuc hién tinh gian bién ché theo ché do do nha nude quy dinh (néu c6);

h) Chi dau tu xdy dung co ban, mua sa’im trang thiét bi, sira chira 16n ti san cb
dinh thyc hién céc du 4n duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

i) Chi thuc hién cac dy 4n tir nguén vén vién tro nude ngoai;

k) Chi cho céc hoat dong lién doanh, lién két;

Diéu 7. Tuw chii vé cdc khoin thu, mitrc thu

* Thu trong hoat dong dao tao:

Murc tllq phi, 1¢ phi clia cdc bac hoc va cic loai hinh dao tao do Giam dbc
DHQGHN quyeét dinh hodc tuy ting trwong hop cu the, iy quyén cho Vién trudng quyét
dinh trén co s& c6 cong van trinh xin y kién dugc Gidm dbc PDHQGHN phé duyét. Thuc
hién thu dung, thu du theo murc thu va dbi twong thu dya trén nhu cau chi phuc vu cho
hoat dong, kha niang déng g0p cua xa hdi dé quyét dinh murc thu cu thé cho pht hop véi
ting loai hinh dao tao, timg doi tuong, nhung khéng dwoc vurot qua khung mirc thu do co
quan c6 tham quyén quy dinh.

O
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Mire thu hoc phi, 1€ phi tir cdc hoat dong dao tao ngén han, hop ta’}c dao tao, boi
dudng tai cdc Trung tdm/don vi tryc thude Vién do Vién truéng Vién Quéce té Phép ngir
quyé€t dinh trén co s¢ d€ xuat cua Trung tim/don vi.

* Thu trong hoat déng khoa hoc cong nghé

Phén thu kinh phi duge thue hién theo qui dinh hién hanh ctia Nha nude, nhim
dam bao hoat dong ctia Vién (co so vat chét, dién nudée...) va quéin Iy didu hanh cia Vién.
Ty 1& phan tréim (%) kinh phi thu theo qui dinh duéi ddy, dwoc tinh trén téng kinh phi
thyue t€ duge cép cta dé tai, du an. Pinh mic chi tiét cho timg nhom déi twong dé tai
dugce qui dinh nhu sau:

a) Doi v6i cde dé tai c6 ngudn kinh phi tir NSNN cp v& Vién (Vién chi tri) va cée
Dur an trién khai ing dung, ché tao thir nghiém..., st dung CSVC cua Vién:

Kinh phi dim béo hoat djng

8 Danh mye Kinh phi Quin Iy (co s& vit chat, dién, nuoc...)
L | Dé tai c6 kinh phi tir 5% —_
NSNN céap vé Vién, | nhung khong qué
do Vién quan Iy 200 triéu/ndm

2 | Du 4n, Hop dong c6
st dung CSVC cua
Vién

300.000 - 700.000 &/

L)
10% phong/ngay

DPéi véi nhitng dé tai, du 4n ¢6 dinh mure cho cdc muc trén cao hon mic quy dinh
nay, thi thire hién thu theo du toan dugc phé duyét cua dé tai, du an...

b) Pbi véi cac dé tai, dw 4n; hop dong nghién ctru; hop dong hop téc/ phéi hop
thuc hién nhiém vu... c¢6 kinh phi thuc hién tir cac nguon kh,':’lg, do Vién ky hop dong voi
tu cach co quan chu tri: Ty 1€ (%) thu theo kinh phi duge cdp hdng ndm, qui dinh nhu

sau:
. Ciac ndi dung thu (%)
STT ffi_“}‘ phidé tai, | Kinh phi | Kinh phi|p. phi dim | inh phi
v an duwoc ciap quan ly, | xdy dung |, tieu hao
5 . - | bao CSVC 2 "
phuc vu cac quy dién, nuéc
Hop dong c6 gid tri dudi 300.000- 100.000-
1| 500 triéu dong 7 3 500.000d/ 500.0004d/
phong/ ngay | phong/ ngay
Hop dong co gid tri tir 300.000- 100.000-

2 | 500 trigu ddng dén duoi 6 3 500.000d/ 500.000d/
01 ty dong phong/ngay | phong/ ngay
Hop dong c6 gid tri tir 01 300.000- 100.000-

3 | ty dong dén dudi 03 ty 5 3 500.0004d/ 500.000d/
dong phong/ngay | phong/ ngay
Hop dong c6 gia tri tir 03 300.000- 100.000-

4 | ty dong tro 1én A 3 500.000d/ 500.000d/

phong/ ngay | phong/ ngay
300.000- 100.000-

5 | Céc don vi ty hach todn 3 3 500.000d/ 500.0004/

phong/ ngay | phong/ ngay
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¢) Dbi véi céc hoat dong dich vu c6 st dung co s& vat chat cia Vién

Cac don vi va ca nhan st dung tu cdch phap nhan va co s& vit chét cia Vién
(giang duong, dia diém lam viéc, phong thi nghiém, ...) déu phai duoc Vién trugng phé
duyét va c6 nghia vy déng gbp tai chinh theo ty 16 tir 10% dén 15% gia tri hop dong (tuy
theo mac d6 sir dung). Ngoai ra, bén sir dung con phai thanh toén chi phi st dung dién,
nude... va cac khoan thué phai ndp cho Nha nude (néu co).

* Dbi véi dich vu duge co quan nha nuée dat hang thi mire thu theo don gia do co
quan nha nuée ¢6 tham quyén quy dinh; truong hop san phdm chua duoc co quan nha
nude ¢o tham quyen quy dinh gia, thi mirc thu dugc xéc dinh trén co s¢ dy toan chi phi
duge co quan tai chinh cting cap tham dinh chép thuén.

* Péi v6i nhitng hoat dong dich vu theo hop dong véi cac t{% chire, ¢4 nhan trong
va ngoai nudc, cac hoat déng lién doanh, lién két, don vi dugc quyét dinh céc khoan thu,
mure thu cu the theo nguyén tic bao dam di bu dap chi phi va cé tich luy.

Piéu 8. Tw chii vé sir dung ngudn tai chinh

1. Cén ¢t vao nhiém vu dugc giao va kha nﬁng'ngu(‘")n tai chinh, déi véi cée khoan
chi thuong xuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 quy ché nay, Vién trudng duge quyét dinh
mot s6 mirc chi quan 1y, chi hoat dong nghiép vu cao hoic thap hon mire chi do co quan
nha nuée ¢6 tham quyén quy dinh.

2. Can ctr vao quy ché vé td chirc va hoat dong, tinh chét cong viée, Vién truéng
dugc quyct dinh toan b hoat dong thu- chi cta timg bd phan va don vi truc thudc, mirc
chi quan 1y, chi hoat dong nghiép vu hoic phuong thirc khoén chi phi cho tirng b phén,
don vi true thuge theo quy dinh ciia phép ludt va quy dinh tai quy ché nay.

1 CHUONG I )
TIEN LUONG, THU NHAP TANG THEM

Piéu 9. Nguyén tic xdc dinh quy tién lwong, thu nhép ting thém

Tién lwong (TL) la khoan tién tra hing thing cho nguoi lam viée tai Vién (goi
chung 18 cdn bo, vien chite, ngudi lao dong) duge xéc dinh trén co s& ngach bac va cac
loai phu cép theo quy dinh ciia Nha nuéce hoic theo Hop dong lao dong.

Thu nhap tang thém thing (TT) la khoén tién dugc tra thém hing thang cho can
bd, vi€n chirc, ngudi lao dong (viét tit CB, VC, NLB) do Vién quy dinh.

Tién lwong, thu nhdp ting thém thang (goi tit 1a TTN) 1a tong thu nhép hing thang caa
CB, VC, NLD.

Qup tién lrong, thu nhdp tdng thém chi trd tir ngudn ngén sach Nha nuée cép,
ngudn thu su nghiép va nguodn thu khac.

Diéu 10. Cong thirc tinh tién lwong, thu nhip ting thém
1. Tién lwong, tién cong cia CB, VC, NLD

- Chi tra hing thang tién lrong, céc khoén phu ,cép theo quy dinh cuia nha nuéc
(phu cép chirc vy, phu cap thdm nién vuot khung, phu cap wu ddi ...).

Cong thire tinh: TL = Ltt x (K1+K2) x (1+ K3)
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Trong cong thire tinh toan trén, Ltt la me lwong t6i thidu do Nha nudc quy dinh,
K1 1a h¢ s6 luong theo ngach béc, K2 1a hé s6 phu cap chitc vu, trach nhiém, K3 1a hé sb
phu cap wu déi (phu cap thdm nién va phu cap gidng day)

- Chi tra tién cong hang thang cho ngudi lao dong ky hop ddng vu vide.

- Chi tién cdng theo thoa thuin dbi véi moi CB, VC, NLD cia Vién lam viéc
ngoai nhiém vu duwgc phan cong; lam viéc ngoai gio hanh chinh dugc thuc hién theo qui
dinh hién hanh cia Nha nudc (trd theo mirc luong ngach béc) va phéan luong ting thém
chi tra hang thang

2. Thu nhép tdng thém.

- Céng thirc tinh tong thu nhap tang thém (TNTT) cta c4 nam, déi véi mdi CB,
VC, NLD dugc xdc dinh theo cong thic:

INTT=MLttxKxaxt
Trong d6:

MLtt: 14 mirc tién lvong tang thém sau khi can déi ngudn thu-chi va cin cir
vao kha néng tai chinh ctia Vién, do Vién truéng quyét dinh MLitt.

K: 1a h¢ s6 thu nhap ting thém (0,6 < K <1,0)

a: 1a hé s6 quy dinh duge can cit theo ngudn thu cia Vién.

t: I thoi gian (tinh bang thing) lam viée thuc té tai Vién cia cén bd trong
nam. Muc Tong mirc thu nhép tdng thém trong nim, 10i da khong qua 2 1an quy tién
lvong, ngach, béc, chire vu trong ndim do Nha nude quy dinh.

Hang thang, cin cir vao hiéu qua va thanh tich cong téc cta tng CB, VC, NLP
thong qua binh bau céng khai va danh gid truc tiép cla Trudéng don vi, bd phén thudc
Vién trén co s& can déi cdc ngudn tai chinh trong Quy tién lwong, thu nhdp ting thém caa
Vién, Vién trudng (sau khi thong nhét véi Cha tich Cong doan Vién) s& quyét dinh hé sé
thu nhép ting thém K cho tirng nguoi va hé sb o twong Ung.

Piéu 11. Phwong 4n chi tra tién lwong va thu nhap ting thém

Tién lwong va thu nhp tang thém cia CB, VC, NLD duoc tré lam hai 1an; tir ngay
20-25 hing thang thanh toan tién luong va tir ngay 5-10 cua thang tiép theo thanh toan
tién thu nhép ting thém.

Cubi nam can ctr quyét todn cua Vién duge cip ¢6 thim quyén phé duyét: Trudong
hop s6 chénh léch thu 16n hon chi thuc té cao hon sé Vién tir xdc dinh va kinh phi chi tra
thu nhép ting thém (theo ché @9 quy dinh) cao hon sé kinh phi da chi tra thu nhép ting
thém cho ngudi lao dong, Vién tiép tuc chi tra thu nhap ting thém cho CB, VC, NLD
theo ché do quy dinh. Trwdng hop s6 chénh 1éch thu 16n hon chi thue té thép hon sé Vién
fu xac dinh va kinh phi da thanh ton thu nhép ting thém cho CB, VC, NLD hon sb kinh
phi duge chi trd thu nhap ting thém (theo ché do quy dinh) thi s chi vuot Vién st dung
Quy dy phong 6n dinh (néu c6) dé bu ddp, truimg hop sau khi ding Quy du phong én
dinh dé bu dip van con thiéu hut thi trir vao chénh l&ch thu 16n hon chi phan danh tra thu
nhdp tang thém clia ndm sau; trudng hop nam sau khéng ¢6 chénh léch thu 16n hon chi,
thi trir vao Quy tién lwong ctia Vién.

1\\‘9\\ E:;l iy P -;.;1
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Céc trudng hop duge hudng thu nhdp tang thém: La CB, VC, NLD c6 hop ddng
lam vige khong xdc dinh thoi han hodc nguoi lao dong 6 thoi han hop dong lao dong tir
1 nam trd 1én.

Cac truong hop khéng dugce huong thu nhép ting thém:

- CB, VC, NLD trong thoi gian nghi thai san; nghf chita bénh, nghi viée riéng
khong huong luong... (nghi viée tir 10 ngay/thang s& khong dwoc huéng thu nhap ting
thém cta thang do).

- Boi véi CB, VC, NLD bi ky Iuat (c6 quyét dinh ky luat bing van ban), trong thoi
gian chiu hinh thire ky luét, s& bi khéu trir 50% thu nhap thu nhép ting thém cta muc do
binh bau va danh gia.

Trong cdc truong hop dic biét khic do Vién truéng xem xét quyét dinh (c6 tham
khao y kién ctia Chu tich Céng doan Vién)

Riéng dbi véi nguoi lao dong huong luong khoan theo mitc khodn gon vé thoi
gian, cong viéc cu thé dugce thanh toan theo hop dong di ky gitta Vién trudng va nguoi
lao dong.

Diéu 12. Thanh toén tién nghi phép hing nim

Cheé do thanh todn tién nghi phép hing ndm déi véi CB, VC, NLD theo quy dinh
tai Thong tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ciia B$ Tai chinh stra ddi Théng tu sb
141/2011/TT-BTC v& ché do thanh todn tién nghi phép hing ndm dbi véi can bd, cong
chirc, lao dong hop dong lam viéc trong co quan nha nuée va don vi va su nghiép cdng
lap.

_ CHUONG IV ]
CHI CONG TAC HANH CHINH

Diéu 13. Ché d¢ cong tac phi khi di cong tac trong nude

Ché dd cong tac phi khi di cong tac trong nuéc thuc hién theo Thong tu sé'
40/2017/T T-BTC ngay 28/04/2017 cia B Tai chinh quy dinh ché db cong tc phi, ché
d6 chi hoi nghi ddi véi cac co quan nha nude va don vi s nghiép cong lap.

1. Tién tau xe khi di cong tdc

a. Cén b9, vién chirc di cong tic xa trén 15 km be:mg cac phuong tién giao thong
néu c6 di vé tau xe, ching tir hop phép thi dugc thanh todn theo gia cude ghi trén vé,
trén ching tur.

b. Can b0, vién chire di cdng tac duge thanh ton phi cdu pha, céc loai 1€ phi giao
thong, 1€ phi san bay, phi van chuyén hanh Iy theo bién lai, vé va cic chirng tir hop phép
khac.

¢. Doi vi nhitng ving khong c6 phuong tién van tai ciia td chirc, ¢4 nhan kinh
doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cta phap luit ma nguoi di cong tac phai thué
phwong tién véan tai khac: Vién truong xem xét quyét dinh cho thanh toan tidn thué
phuong tién ma nguoi di cong tdc da thué trén co sé hop dong thué phuong tién hoic
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gifly bién nhan v6i chi phuong tién (c6 tinh dén gia vén tai phuong tién khac dang thyc
hién cung thoi diem tai ving d6 cho phit hop).

d. Truong hop tu tic phuong tién di cong tac: néu CB, VC, NLP di cong tac cich
tru s& co quan tr 15 km trd 1én ma ty tic phuong tién c4 nhan cta minh thi duge thanh
toan khoan tién ty tic phuong tién theo sd km thuc di nhén voi don gia khoan: 3.000
dong/km (bao gdm tién nhién liéu va khiu hao xe).

e. Vé may bay chi dugc thanh toan cho cic chuyén céng tic cta linh dao tir cap
Pho Vién trudng tré 1én. Trong céc trudng hop dic biét khéc, cin o tinh chit cong viéc
clia chuyén di cong tic va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao, Vién trudng quyét
dinh duyét thanh toén tién vé may bay & hang ghé phd thong cho timg déi twong dugc ci
di cong tac.

2. Phu cdp lwu tri

Phy cép lwu tri 14 khoén tién do co quan, don vi tra cho nguoi di cong tac phai
nghi tai noi dén céng tac dé hd tro tidn an va tiu vt cho nguoi di cong téc, duoce tinh tir
ngdy ngudi di cong tac bit dau di céng téc dén khi tror vé co quan. Mttc phu cép luu trd
trd cho nguoi di cong tac 200.000 déng/ngay/ngudi. Trong thoi gian di cong tac, tidn
luong, thu nhép ting thém ctia CB, VC, NLD duge tinh nhu khi 1am viéc tai Vién.

3. Thanh todn tién thué phong nght tai noi dén cong tdic
a. Thanh todn theo hod don thuec té:

Trong trudng hop ngudi di cong tac khéng nhén thanh toan theo hinh thitre khoan
thi dugc thanh todn theo gia thué phong thuc t€ (c6 héa don hop phap) do Vién trudng
duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

+ D1 cOng tdc tai cac quin thudc thanh phé Ho Chi Minh, thanh phé Hai Phong,
thanh phé Céan Tho, thanh phé Pa Ning, thanh phé 12 do thi loai I tryc thudc tinh: duoc
thanh todn muc gid thué phong ngu t6i da 1a 1.000.000 déng/ngély/phéng theo tiéu chuan
2 nguoi/phong.

+ D1 cong tac tai cdc viing con lai: dugc thanh todn mie gia thué phong ngu t6i da
1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

+ Trudng hop di cdng tac mét minh hodic doan céng téc c6 Ié nguoi hodc 1& ngudi
khac gidi thi duge thué phong theo mire gia thué phong thuc té nhung tbi da khong duoc
vuot mirc tién thué phong cia nhiing ngudi di cung doan (theo tiéu chuan 2
nguodi/phong).

Ching tir 1am céin cir thanh toan khoén tién thué chd nghi 1 1&nh céng téc, gidy di
duong ¢ ky duyét dong dau cta Vién trudng, Vién cir CB, VC, NLD di cong tic va ky
xac nhén dong dau ngdy dén, ngay di ctia co quan noi CB, VC, NLD dén cong tic va hoa
don hop phap trong truong hop thanh toén theo gia thué phong thuc té.

b. Thanh todn theo hinh thitc khodn:

- Di cong tac ¢ quan, thanh phc“:) tryc thude trung wong va thanh phé la do thi loai I
truc thuge tinh mitc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai huyén thudc cdc 'thénh phc”} tryc thudc trung wong, hodc thi x4,
thanh pho con lai thuge tinh, mic khoan tdi da khong qué 350.000 dong/ngay/ngudi;

ll"‘n'\.
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- Di cong tic tai cac ving con lai, mic khoan téi da khéng qua 300.000
dong/ngay/ngudi;

- Truong hop CB, VC, NLD di cong téc do phai hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky ducrc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén
24h cung ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém tbi da bang 50%
murc khodn phong tuong Umg.

4. Thanh todn khodn céng tdc phi theo thdng

Déi v6i can bo, vién chirc thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang nhu: ké toan thudong xuyén di giao dich véi Kho bac, Cuc thué, Ngan hang;
can bd phu trach Bao hiém, quy; can bo dbi ngoai di lam thu tuc tai Cuc quan Iy xuat
nhdp canh; can bo phu trach lam thi tuc bao vé luan van, ludn é4n... dugc hudng muc
khoan 300.000 dong/ngtrmfthang

Trong céc truong hop dic biét do Vién trudéng xem xét quyét dinh.
Diéu 14. Ché d§ céng tac phi khi di cong tic nuéc ngoai

* Quy dinh ché do cong tac phi cho CB, VC, NLD Nha nuéc di cong tic ngan han
0 nudce ngoai thue hién theo Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 06 nim 2012
cua Bo Tai chinh quy dinh.

1. Chi thanh toén cho CB, VC, NLD dugc cir di cong tc & nude ngoai vi muc
dich cong viéc. Thoi gian tinh cong tac phi duge can cir vao Quyet dinh ctr di cong téc,
thé 1én may bay, vé tau xe, ddu xuét nhap canh dong trong ho chiéu.

2. Vé may bay phai mua tai cic phong vé cia hing Hang khong Quéc gia Viét
Nam. Trong truong hop vé cla cdc hang khac ré hon cta hang Hang khéng Qubc gia
Viét Nam thi phai 14y bdo gia cia céc hing khac dé lam can cu quyét dinh mua vé.
Ching tir thanh toan vé may bay phai kém theo thé 1én may bay.

3. Thoi gian dugc hwdng tién 4n va tiéu vat 1a thoi gian cong tac & nude ngoai theo
quyet dinh cir di cong tdc & nude ngoai cia cap c6 thim quyén, tinh tir ngdy xuét canh
dén ngay nhdp canh Viét Nam. Moi truong hop kéo dai thoi gian cong tac khong ding
theo quyét dinh cia cip ¢6 thAm quyén thi khong dugc huong phy cép luu tra cho nhiing
ngdy kéo dai thém trir khi c6 quyét dinh bé sung ctia cAp c6 thdm quyeén.

4. Déi tuong 4p dung quy dinh nay la CB, VC, NLDP ctia Vién duoc cir di cong tac
ngn han tai nude ngoai. Khéng ap dung ddi véi can bo hop ddng lao dong, can bd duge
cu di hoc tdp va nghién clru, tham quan du lich. '

5. Loai ngoai t¢, ty gia ap dung: Loai ngoai t¢ ép dung trong viéc xac dinh dinh
mure, muc chi, tam ng va quyét todn 1a do la My (ky hi€u quéc té 1a USD). Truong hop
thue té chi bing ngoai té khac v6i db la My s& duoc quy d6i trén co s tdng sb duoc chi
tinh bang do la My. Ty gia quy doi giira dong do la My va ddng ngoai té khac duoc cin
¢ vao chimg tir déi tién & nude dén cong téc. Truong hop khéng co ching tir quy ddi ty
gia thi 4p dung ty gia quy ddi ra dé la My do B¢ Tai chinh quy dinh trong thoi gian twong
ing.

6. Chiing tir thanh todn:

D6i v6i vé may bay: Thanh todn theo hod don mua vé kém theo cudng vé may bay

foy 22 X\
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Pbi v6i vé tau xe: Thanh toan theo hoa don, chimg tir tra tién hop phép kém theo
cuong vé (néu ca).

Thanh todn phu cép luu trG: Céce cén bd duoc cir di cong tic ngin han ¢ nudce
ngoai déu duoc huéng mitc khoan phu cép luu tra dbi véi timg nude dén cOng tac do Bo
Tai chinh quy dinh tai Thong tw 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 06 ndm 2012. Khi vé
nuée, quyét toan trong pham vi mac khoan nay thi khong cin phai xuét trinh chitng tir
ma chi cin ¢t theo thoi gian cdng tac ghi trong quyét dinh cia co quan ot di kém theo
cubng vé may bay, vé tau, xe c6 ghi rd thoi gian di, vé, hodc diu xult nhdp canh cta Viét
Nam trong ho chiéu.

Thanh to4n tién thué phuong tién giao théng tlr san bay vé noi & va nguoc lai: Cée
cén bd di cong tic ngidn han ¢ nude ngoai déu duoc hudéng theo mirc khodn quy dinh tai
Théng tw 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 06 ndm 2012, khi quyét toan khong cin xudt
trinh chirng tir.

Thanh toan céc khoan chi chung cho ¢4 doan: Cac khoan sau duoc chi chung cho
ca doan, khong cap riéng cho c4 nhan:

+ Thanh toan tién thué phuong tién giao thong: Tién thué phuong tién @ di lam
viéc hang ngay néu bit budc phai thué (do trudng doan quyét dinh) thi duge thanh todn
khi c6 héa don hop 18, nhung téi da khéng duge qua 80 d6 la M§/Ingudi/l nude dén
cong téc. Vién sé khong thanh toan tién thué phuong tién ma khong co hoa don, chiing tir
hoéc tu ké khai.

+ Thanh toan tién dién thoai, fax, internet: Néu do yéu cdu cia cOng viée, viée sir
dung cac phuong ti¢n trén chi duge thyc hién theo quyét dinh cta truong doan cho cong
viéc chung. Cude phi duge thanh toén theo héa don thu tién hop phép, nhung tdi da
khong qua 80 dé la My cho ca doan trong ca dot cdng tac.

+ Thanh toén tién 1¢ phi san bay trong va ngoai nudc: Thanh toan theo thyc té ghi
trén ching tir thu hoac héa don thu tién.

+ Thanh toan 1¢ phi visa: Thanh todn theo phiéu thu tién hop phép cia co quan
lanh sy trong va ngoai nuéec.

+ Thanh toén 1§ phi hdi nghi, hoi thdo: Can cir thu moi, hodc thong bdo cia co
quan t0 chirc hoi nghi, héi thio dugce thanh todn thuce chi theo phiéu thu tién.

+ Cac khodn chi khéc dugc thanh todn khi c6 quyét dinh phé duyét ctia Vién
trudng va cd day du cac chimg tir hop phép, hop 18.

* Ché do cong tac phi khi di cong tac nude ngoai do phia nude ngoai dai tho:

- Trong trudng hop phia nuée ngoai dai tho toan bg chi phi va phét thém tién tiéu
vat thi CB, VC, NLD di cong tic khong duge thanh todn bét ky khoan nao khic.

- Trong truong hop phia nuée ngoai chi di tho mét phan kinh phi thi;

+ Cén clr vao quyét dinh cia co quan c6 thdm quyén va vin ban cia phia moi quy
dinh r6 phia moi dai tho cho doan mét s6 khoan chi, cac khoan chi con lai chua duoc
phia nu6c ngoai dai tho thi dugc thanh toan theo quy dinh, nhung phéi cd day da cic
chirng tr hop phédp va hop 1é.

+ Truong hop phia nuée ngoai dai tho toan bd chi phi, gbm tién Ve may bay, an, &,
di lai, ma khong phét sinh mét khoan tién mat dé tiéu vit cho chuyén di cong tac thi
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ngudi di cdng tac ngdn han & nude ngoai duogc huéng tién tiéu vt véi mic 15 do la
My/mguoi/ngay (cu thé hoa theo Théng tu 6 102/2012/TT-BTC ngay 2 1/06/2012).

Trong céc truong hop dic biét do Vién trudng xem xét quyét dinh.
Diéu 15. Chi doan vio

Vi€c chi cho doan vao duge thue hién theo Théng tu sb6 71/2018/TT-BTC ngay
ngay 10 thing 8 nam 2018 cta B Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nuéc ngoai vao
lam vige tai Viét Nam, ché d6 chi 6 chiic hdi nghi, hoi thio quéc té tai Viét Nam va ché
do tiép khach trong nude.

Vi€e chi cho doan vio 1a céc gidng vién, nghién ctru vién nude ngoai dugc moi
sang tham gia hoat dong giang day, nghién citu tai Vién thi chi theo thoa thuan duoc ky
két véi cc dbi tac tuy theo tirng churong trinh cu thé.

Diéu 16. Sir dung phwong tién di lai.

Cén ctr vao tinh hinh thyc t€ cia Vién va cin ct vao nguon kinh phi hd trg
phuong tién duge PHQGHN cap hing nim, Vién sé lua chon va ky két hop dong thué xe
ngoai phuc vu cic hoat déng ctia Vién.

Phong Hanh chinh-Tong hop 1a don vi dAu méi chiu trdch nhigm vé bé tri xe & t5
phuc vu cac nhu céu cong tic ciia Vién va thanh toén tidn thud xe hofic 14p chimng tir
thanh toén tién kho4n xe cho can bd di cong tac.

Nhing truong hop dic biét khic phai c6 ¥ kién cua Truéng phong Hanh chinh -
Tong hop va duge su phé duyét cua Vién trudn g.

Diéu 17. Ché d chi tiéu cho cic cude hop, hoi nghi, hdi thio

Thyc hién theo Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bd Tai chinh
quy dinh ché d6 cong téc phi, ché do chi t chie cde cude hoi nghi déi véi céc co quan
nha nuéce va don vi sy nghiép coéng lap; Thong tu s 71/2018/ TT-BTC ngdy 10 thang 8
nam 2018 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Viét
Nam, ché df chi b churc hoi nghi, hdi thao quic 1é tai Viét Nam va ché d6 tiép khach
trong nuéce; Quyét dinh sb 45/2018/QD-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 quy dinh ché do
hop trong hoat dong quin Iy, diéu hanh cta co quan thudc hé théng hanh chinh Nha
nuoc.

- Pham vi dp dung

Céc hoi nghi, hoi thio ¢6 quy mé nhe, duge td chirc theo cdng vin chi dao, quyét
dinh cho phép ctia cap trén, c6 du tra kinh phi dugc phé duyét.

Cac hoi nghi ¢6 quy m6 toan thé (L& khai gidng, Téng két ndm hoc, Trao bang tbt
nghi€p, thanh 14p Vién...) ¢6 t& trinh va du tri kinh phi duge Vién truéng phé duyét.

Cédc hoi nghi, héi thdo, cac 16p tap hudn chuyén mon, nghiép vy khéng qua 5
ngay; Béi v6i cac cudc hop khéc thi tuy theo tinh chat va ndi dung ma bé tri thei gian
tien hanh hop 1y nhung khong qua 2 ngay: Bo phan tb chire phai béo cdo ddy du ké
hoach, thoi gian, dia diém, ni dung, thanh phin, quy mo va du tri kinh phi trinh Vién
trudng phé duyét trudce khi thue hién.

22 iF
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- Dinh mitc chi

Ngi dung chi Don vi tinh | Pinh mirc (ddng)
Thu lao béo cdo vién cd béo cdo chinh tai hoi nghi bdo cdo 200.000 - 500.000
Thu lao dai biéu doc tai lidu va tham lun (néu cd) | nguoi/budi | 100.000 - 300.000
Thu lao tham du hoi nghi cho dai biéu (c6 mit) | nguoi/budi | 100.000 - 300.000

Chi nuée udng ngudi/budi 20.000

Cong tac phi (Néu t6 chirc ngoai Vién) Theo quy dinh & Diéu 13.

Chi khac: Chudn bj tai liéu, chup anh, trang tri, | Theo ké hoach dugc phé duyét
phuc vy, lam ngoai gid... (kém hoa don, ching tir thuc té)

Doi v6i CB, VC, NLD ¢d quyét dinh cir di tham du héi nghi khéng phdi do Vién tb
chire, phai ty tic kinh phi thi thanh toén theo ché d6 cong téc phi quy dinh trong Quy ché
nay; Cac chi phi hop 1¢ khéc, cdc khoan déng gép do noi t6 chirc hoi nghi quy dinh, dé
duoc thanh toan, can ¢6 phé duyét ctia Vién trudng

* Nguon kinh phiva clurng tie thanh todn

Kinh phi chi cho héi nghi, hdi thao: Tay vao tinh hinh tai chinh cu thé ma Vién
truong s€ duyét chi cho tirng khodn lién quan dén hoi nghi, hoi thao

Thu tuc thanh todn: Phong/bd phan dung ra td chire hoi nghi, hoi thao phai 1ap dy
trd chi phi cho hdi nghi, hdi théo trinh Vién truéng phé duyét. Chimg tir thanh toén gdm:
Quyét dinh/théng bao/gidy triéu tdp (c6 quy dinh thanh phan tham du, ndi dung, dia
diém, thoi gian, nguén kinh phi), du trd da dugc duyét, danh sach dai bidu ky nhan tién,
giéy bién nhan cia cdc bdo cdo vién, cac héa don chimg tr thué mudn, mua sim khac
phuc vu hdi nghi, héi thdo.

Piéu 18. Théng tin, tuyén truyén, lién lac.
18.1. Tiéu chuin, dinh mirc si dung dién thoai, internet.

Tiéu chuan trang bi dién thoai va chi phi mua may dién thoai, chi phi lz“ip dat va
hoa mang thyc hién theo ding quy dinh tai Quyét dinh sd 78/2001/QD-TTg ngay
16/5/2001 cia Thi twéng Chinh pht ban hanh quy dinh tiéu chuén, dinh mtrc st dung
dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di d6ng dbi véi cén bd lanh dao trong céc
co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc chinh tri, cic t chirc chinh tri-xa hoi va
Quyét dinh sé 179/2002/QD-TTg ngay 06/12/2002 cta Thi twéng Chinh phi vé viée sira
dbi, bd sung quy dinh vé tiéu chuén dinh mirc sit dung dién thoai cong vu tai nha riéng va
dién thoai di dong déi véi céan bd lanh dao trong cdc co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, t0 chirc chinh tri, cc t chirc chinh tri-xa hoi.

l. Vé str dung dién thoai tai Vién.

Dinh mie cude phi st dung dién thoai, mdy fax nhu sau: Vién thyc hién thanh
todn cudce phi sir dung dién thoai, fax (khéng bao gdm cudc phi céc cude goi qube &) dbi
v6i cac sd may hién cd, phuc vu cho cac hoat dong thuong xuyén cia Vién, khong qua
mitc cude phi 1.000.000 ddng/thang.

Dé phuc vu cho cong téc chung, cin ctr vao kha nang tai chinh, vio gid dich vu
hing ndm, Vién dinh mic hd tro cuée phi st dung dién thoai di dong, thanh toan theo
hinh thire khodn chi. Dinh mtre hi¢n tai nhu sau (Dinh mitc nay dwoc sir dung dén khi c6
thong bdo thay d6i):

R YR
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+ Vién truéng: 500.000 dong/thang
+ Phé Vién trudng: 300.000 déng/ thang
+ Trudng phong, phu trach bg phan: 200.000 déng/thang

Céc can bd thude dién duoc hd tro kinh phi st dung dién thoai di dong phai ding
ky s6 dién thoai di dong voi Phong Hanh chinh- Téng hop. Cén b kiém nhiém nhiéu
chac vu, duogc ca’ip mdt mirc hd tro, béng dinh méc cao nhét cong thém 50.000
dbng. Truong hop dic biét khéc do Vién truéng quyét dinh.

2. Vésir dung Internet tai Vién.

Vién cép mién phi cho mdi cdn bd, vién chitc 01 tai khoan sir dung dich vu Internet
(qua VNUnet) dé ho trg cong tdc giang day, nghién ciru khoa hoc va cong viéc. Dung
lugng st dung duge cép ¢ dinh mirc, theo quy dinh chung cia PHQGHN.

18.2. Cwdc phi bwu chinh, cude cong vin

Thanh todn theo gidy dit, gify bdo ctia don vi cung cép dich vu, cin ghi rd ndi
dung, nguoi gl va noi nhan.

18.3. Chi diing tii trén cdc bdo.

Thanh toan cén ¢ vao hop dong ky két gitta Vién véi don Vi toa soan cic bao (co
héa don tai chinh)

18.4. Chi cho bdn tin va Website ciia Vién

Mtic chi dugc quy dinh cu thé nhu sau:

STT Noi dung chi Dinh mire Nguwéi nhin
1 | Nhudn but bai viét phéng sy | 500.000-1.000.000 ddng/bai Téc gia
2 [ Nhuin but tin 100.000-300.000 ddng/tin Téc gia
3 | Bién tap, doc duyét 50.000 dong/trang Cé nhén bién tap,
doc duyét

18.5. Chi qudng cdo va dn phim truyén thong
_ Kinh phi chi quang cdo va 4n phim truyén thong: Tuy vao tirng chuong trinh cu
thé va kha nang chi tra ma Vién trudng s€ xem xét va phé duyét chi cho tirng khoan lién
quan dén quéng cdo va in an pham truyén théng.

Diéu 19. Mua sim, sir dung viin phong phim

Céin ol vao thuc t€ sir dung vin phong phdm tai Vién va dic thi cong tic, Vién
thye hién viée sir dung vin phong pham nhu sau;

Pau mdi quy, cac don vi/ b phan thuge Vién lap dy trd van phong phim giri vé
Phong Hanh chinh - Tong hop. Phong Hanh chinh - Tng hop 1ap du trit mua van phong
pham trinh Vién trudng phé duyét.

 Truong cac bd phén cong téc c6 trach nhiém quan ly viée st dung vin phong
pham dam bao tiét kiém, dap ung cac nhidm vu dugc giao.

Dévi vGi cac nhiém vu khéng thuong xuyén, cc cong viéc ddc bi€t, chi phi vin
phong pham duge 18p du toan riéng, phan bd va quyét toan vao kinh phi duge duyét.
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Piéu 20. Chi mua sim sira, stra chira thwdng xuyén

Hing nam, cac don vi/ bo phdn thuge Vién lap du tra nhu cau tai san, thiét bi phuc
vu cong tac chuyén moén tdp hop v€ phong Hanh chinh — Tong hgp. Phong Hanh chinh —
Tong hop lam dau méi t6 chire thyc hién viée mua sdm stra chita thuong xuyén, bao dam
tiet kiém, theo dung thd tuc, quy dinh cia Nha nwéc, cia PHQGHN va ding theo dinh
muec, dy toan duge Vién trudng phé duyét.

Vién quy dinh viéc bao dudng tai san tai Vién nhu sau:

+ M4y tinh, mdy in: Bao dudng dinh ky 1 thang/lin va thanh toan theo thuc té bao
tri. '

+ May diéu hoa: Béo tri, bao dudng 1 1dn/nam va thanh todn theo thue té bao tri.

+ Cac may moc thiét bi khéc stra chira va bao tri theo thuc té.

Piéu 21. Chi phi dién, nwéc.

Chi phi dién nude tai 4 khu:

+ Tai dia diém s 144 Xuén Thuy, Céu Gidy, Ha Noi gom tru s& chinh- Tang 2,

C3; Khu véan phong G7 gbm: Phong 601, 602; Khu giang dudng Téng 6, nha C, khu KTX
Ngoai ngir; Khu vin phong G6- ting 3

+ Tai Hoa Lac, Ha Noi gém: cac phong nghién ctru- phong 513, 514, 515, nha D3.

Chi phi duge chi tra tir ngudn kinh phi thu su nghiép; nguoén kinh phi ngén sach
cap chi thudng xuyén clia Vién va chi theo héa don/théng bao thuc té cua cic don vi
cung cap dich vu.

Dicu 22. Chi phi thué muén.
22.1. Thué vian phong

Can cir vao nhu cdu hoat dong giang day, hoc tap va nghlen ctru khoa hoc cia
Vién, cd so vét cht stt dung cho cong téc dao tao — nghién ciru va cdc hoat dong khéc
cua Vién hién tai dang muon cta Truong DHNN-DHQGHN; Trung tim hd trg sinh vién-
DHQGHN; Trung tdm duw bdo va phat trién nguon nhén luc; Khoa Luét; Trung tam Khao
thi... moi chi phi thuc té phat sinh lién quan dén viée muon co so vit chét duoc trich tir
ngudn thu sur nghiép; nguon ngén sich Nha nudge cap va chi tra theo théa thudn véi cée
bén cho muon co 6 vat chit sir dung trén tinh thin One VNU.

22.2. Thué lao dong

- Thué lao dong thii cOng phai tlly cong viée cu thé dé thué, gia muc thué khéng
qué 300.000 dong/ngum/ngay

- Thué lao dong k¥ thuat phai tiy cong viée cu thé dé thue, gid murc thué khong
qua 500.000 dong/nglrcnfngay

Phuong thirc thanh todn: Phong Hanh chinh- Téng hop. Ky thuat c6 trach nhiém
nghiém thu khéi lwong cong viéc d4 hoan thanh. Néu dat chét lwong s& duge Vién truéng
duyét va thanh toan.

22.3 Thué dao tao lgi cdan b
Thuc hién theo Thong tu 139/2010/TT-BTC ngay 21/09/2010 ciia B Tai chinh.

SN\
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Céc dinh mirc chi trén c6 thé duge diéu chinh, bd sung hofc thay dbi tiry thugc
vao tinh hinh tai chinh tirng ndm ctia Vién va do Vién treéng quyét dinh.

Diéu 23. Chi phi khic

23.1 Chi tidp khdch

Chi phi tiép khéch, qua ting ciia Vién do Vién truéng quyét dinh va phé duyét, chi
theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay ngay 10 thang 8 nam 2018.

% })éi voi khach dén lam viéc tai Vién: chi nudc uéng muec chi tbi da khong qua
40.000 dong/nguoi/ngay. '

+ Chi moi com mire chi tiép khéch tbi da khong qua 300.000 ddng/suét

Nguon chi cho chi phi trén 14y tir kinh phi hoat dong thuong xuyén ctia Vién va
cta cac dé tai, du an.

Thanh quyét toan chi tiép khéch va mua qua ting, gbm: gidy dé nghi thanh toan;
hoa don tai chinh va cac gidy to hop phép khdc; danh sach, va ndi dung tiép khéach ¢6 phé
duyét ctia Vién trudng. '

23.2 Chi cip trang phuc, dong phuc

Theo Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/08/2007 v& quy ché van hoa cong
s¢ tai cac co quan hanh chinh Nha nuéc, thi muc chi cho viée cap phat trang phuc tay
vao tinh hinh tai chinh hang nim cuia Vién va do Vién truéng quyét dinh cu thé. Truong
hop Vién c{) chi trang phuc thi muac qhi to1 da doi véi chi bang tien khong vuot qua 03
(ba) triéu dong/nguoi/ndm hoac chi bang hién vat khéng vwot qua 05 (ndm) triéu dong/
nguoi/ ndm, néu bang hién vat phai ¢6 héa don, ching tir.

23.3. Chi hé tro hoat dong quin Iy cho cdc t6 chive va cd nhan

- Céc t6 chirc doan thé

+ Pang uy/chi bd : 5.000.000 déng/nam
+ Ban chép hanh Céng doan : 5.000.000 dong/nam
- Péi véi ca nhan
STT Vi tri kiém nhiém S6 tién phu c4p/
thang
1 | Bi thu Chi bd 500.000 d
2 | Cha tich Céng doan 300.000 d
3 | Truéng bd phén Thanh tra Phép ché 100.000 ¢
4 | Trudng bd phéan Thanh tra Nhan dan 100.000 d
5 | Kiém nhiém thu quy 150.000 d

Cé.n’b@ kiém nhiém nhiéu chae vu quéan 1y chinh quyén, doan thé duoc hudng dinh
mirc phu cdp cho chire vu cao nhat va duge hudng thém 1/3 dinh mire ctia phy cdp trach
nhi¢ém kiém nhi¢m thir hai. Dinh mtc nay dugc sir dung dén khi ¢6 théng béo thay ddi.

23.3. Ho tro cong bé cdc bai bio khoa hoc

Céan b0, vién chic duge hd tro kinh phi cho céac bai bao khoa hoc da cong bd véi
dinh murc nhu sau:

* Bai bdo dang trén Tap chi quoc té ISI, SCOPUS: 5.000.000 déng/bai

\
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+ Bai bao dang trén Tap chi qudc té khéc: 2.000.000 ddng/bai
+ Bai bao dang trén Tap chi trong nude: 1.000.000 dong/bai

Kinh phi h try céng bo céc bai bdo khoa hoc dugc chia déu cho cac tac gia va chi
chi cho can b, vién chire cia Vién. Méi bai bao dugc hd trg mét 1an.

23.4. Chi tién dn gifta ca

Vién hd tro tién #n trra cho CB, VC, NLD cia Vién cén cir Thong tu 26/2016/TT-
BLDTBXH ngay 01/9/2016 cia Bo Lao dong va chi ho trg theo dinh mic 660.000
d/thang lam viéc, tra vao cung tién luvong hang thang.

Déi tuong dugc hudng: Tét ca cic CB, VC, NLD trong bién ché, can bo c6
HDLYV, cén bd c6 HPLD vai thoi han tir mot ndm trd 1én.

_ CHUONGV
CHI PHi NGHIEP VU CHUYEN MON

Diéu 24. Chi cho cic hoat ddng dio tao.
24.1. Cong tac tuyén sinh
* Tuyén sinh sau dai hoc

Chi phi nghiép vu cho cdng téc tuyén sinh sau dai hoc duge dp dung theo qui dinh
hién hanh cua B¢ gido duc va Dao tao va cia PHQGHN vé ché do thu va st dung kinh
phi du thi, du tuyén (1€ phi tuyén sinh) dai hoc, cao dang va trung cap chuyén nghiép.

‘ Moi khoan thu, chi lién quan dén cong téc tuyén sinh (ké ca hoc phi chuyén ddi,
boi duding kién thirc) déu phai 1ap ke hoach du trii va duogc phé duyét truéce khi thuc hién.

Mtc chi tuyén sinh cin cr vao sb luong chi tiéu tuyén sinh duge giao cho timg
nam hoc (hodc tirng khoa hoc). Bo phan tuyén sinh néu tuyén sinh vuot chi tiéu dugc
giao thi Vién s& xét thudng, néu khéng dat chi tiéu duoc giao thi s€ diéu chinh thu nhap
tdng thém.

Ngoai ra, Vién xy dung chinh sdch hd trg tuyén sinh dbi v6i ca nhan, don vi tham
gia cong tac tuyén sinh. Khoan chi tuyén sinh céc chuong trinh dao tao thac st lién két
quéc té do nrdc ngoai cdp bing, mirc khon thuc linh téi da khong qué: 8.000.000 G‘E‘mg
(Tam triéu dong./.) cho cdc té chire hodic c4 nhan trong va ngoai Vién gidi thiéu thanh
cong mdt hoc vién.

Chi phi nghiép vu cho cong tac myén sinh sau dai hoc chi tra theo du tru chi tiét
duoc Vién trwéng phé duyét trude khi thwe hién.

24.2. Cdng tac dao tao

- Viéc chi tra cdc khoan phi ghi danh, phi quan Iy, phi huéng dan, phi didu phéi,
hé trg sinh vién va céac phi khac cho trudng dai hoc déi téc; cong tdc phi, visa, vé may
bay, thu lao giang day, khach san, di lai cho chuyén gia, giang vién nudc ngoai, giang
vién tai cho va cdc chi phi phat sinh khic dugc néu trong cac vén ban thoa thudn dugc ky
két voi cac ddi tac tly theo tiig chuong trinh cu thé.

WA ©on
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- Chi tién céng cho hoat dong dao tao cua giang vién co hitu va giang vién thinh
gléng Viét Nam: Vi€c thanh todn tién cong cho giang vién co hiru (do vuet dinh mirc
giang day) hoac truy thu tién luong dbi vGi giang vién co hitu (do khong hoan thanh dinh
murc giang day) dugc thuc hién theo Qu; ét dinh s6 145/QP-IFI ngay 12/6/2018 ban hanh
Quy dinh vé ché do lam viée dbi véi giang vién, nghién ctru vién tai Vién Qudc té Phép
ngit. Thanh toan tién cong cho giang vién thinh giang nguoi Viét Nam dwgc thuc hién chi
theo djnh mirc chi ctia mdi dé 4n, chuong trinh cy thé.

24.2.1.Chi trd cho cde héi dong chuyén mén, nghiép vu

a) Hoi dong chdm ludn vin cao hoc

Dinh mtrc (ddng)
Churc trach Don vi tinh
_ Thac st
Chu tich 1 nguoi / HD 350.000
Phan bién 2 nguoi/ HD 550.000
Thu ky I nguoi / HD 300.000
Uy vién 1 nguoi / HD 200.000

*Ghi chii: Néu nguoi phan bién ving mit, chi ¢ nhan xét: 300.000 dong

Thué phuc vu phong hop, bang rén, chup anh, nudc uéng, hoa qua, phé t6 tai licu:
Theo thuc chi

M3i hoi dong thuc hién bao vé cho 01 luin van.
24.2.2. Hoi déng chdm chuyén de, ludn dn tién si
Dinh mite dp dung theo Huéng dan 2766/HD-KHTC ngay 19/9/2011

Pinh mic Dinh mirc (dong)
Chitre trach Pon vi tinh (dcn}g) )\ Lo bt z
Chuyén de Cép Vien Cap
NCS - PHQGHN
Chu tich/Thu ky ngudi /HP | 250.000 1.000.000 1.000.000
Phén bién ngudi/HP |  200.000 1.500.000 1.500.000
Uy vién ngudi / HD 150.000 700.000 700,000

* Ghi chi: Néu nguoi phan bién vang mat trong Hoi dong bao vé luan 4n tién si,

chi ¢6 nhén xét: 1.000.000 déng

Phuc vu 1€ bao V¢, trang tri, hoa qud, nudc uéng: Theo thuc té phét sinh trén co s¢
du toan duge Vién trudng phé duyét.

24.2.3. Hgi déng Khoa hoc va Dao tao

- Cédc thanh vién Hoi dE‘mg Khoa hoc va Pao tao dugc tra thu lao theo dinh mic:

+ Chu tich HDKH & BT : 800.000 déng/ngudi/ngay
+Pho Chu tich HDKH & BT : 700.000 dong/ngudi/ngay
+ Thanh vién HPKH & DT : 500.000 dong/ ngudi/ ngay
+ Thu ky HDKH & BT : 500.000 ddng/ngudi/ngay
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- Tiy tinh chét cua tu:ng Hoi ddng ma Vién trudng quyét dinh mue chi cho cac
ngudi tham dy/ dia diém/ thoi gian t6 chirc.

Thué phuc vu phong hop, nude, hoa qua, phdtd tai liéu: Theo thye té phat sinh trén
co s0 du todn dugce Vién trudng phé duyét.
24.2.4. Cac hoi dong khdc (xét cap hoc bong, tot nghiép, ngimg hoc, théi hoc, xét

khen thuong, ky ludt hoc vién, hgi dong tuyén sinh, héi déng lwong, héi dong thi dua
khen thirong, hoi dong tuyén dung...)

Tuy theo ndi dung cdng viée cu thé, don vi chil tri 1ap dy toén theo dinh mtrc dudi
day, trinh duyét, dé 6 chire thuc hién:

Chirc danh héi déng Don vi tinh Dinh mirc (dong)
Chu tich Ngudi/budi 300.000
Thu ky Ngudi/budi 250.000
Uy vién ngudi/budi 200.000

Thu lao hop céc hdi dong thdm dinh, ddnh gi4 nghiém thu dé tai, du an khoa hoc
cong nghé chi theo mirc quy dinh hién hanh cia Nha nude.

24.2.5. Chi xdy dyng khung chirong trinh, de cuong chi tiét mon hoc, bién soan gido
trinh.

Thye hién Thong tur sd 123/2009/TT-BTC ngay 17/06/2009 ciia B Tai Chinh; cac
qui dinh c6 lién quan cia PHQGHN va thuc té thue hién tai don vi.

a). Xay dung dé dn mé nganh
Noi dung chi [ Murc chi [ Ghi cha

I. Thac s va Tién si : 34.000.000 d
(CTDT Tién si ddc 1ap khéng lién thong v6i CTDT ThS ciing chuyén nganh)

Chi xay dung dé an 25.000.000 @
Chi thim dinh nhén xét 5.000.000d

‘Chuén bi tai liéu, in
Chi cong tac quan ly chung 4.000.000 & | 2% iTang 1, phyesy,

hoi truong, tién dién,
’ nudc, dién thoai. . ...
II. Tién si ¢6 lién thong véi CTDT ThS cing chuyén nganh: 22.000.000 ¢

Chi x4y dung dé 4n 15.000.000 d
Chi tham dinh nhén xét 5.000.000 d

Chuén bj tai liéu, in
Chi c6ng tac quan ly chung 2.000.000 d | 9% trang trl, phuye vy,

héi trudng, tien dién,
nudc, dién thoai. . ...

b). Diéu chinh khung chirong trinh dao tao theo chudn dau ra

Kinh phi do Vién truéng quyét dinh dua trén d& xuit va nhiém vu cy thé duoc
giao.



21

c). Xay ding ngdn hang cdu héi mén hoc phuc vu kiém tra, dinh gid cuoi ky

Ndi dung chi | Mitc chi ; Ghi chii
Tiéng Phdp- Tiéng Anh
Chi bién soan, ché ban, sira chita 4.500.000d/ moén hoc
Tham dinh, phan bién, phé duyét 500.000 @/ moén hoc
Chi cOng tac quan Iy 1.000.000d/mén hoc
Tiéng Viét ]
Chi bién soan, ché ban, sira chita 3.500.000d/ mén hoc
Tham dinh, phdn bién, phé duyét 300.000 &/ mon hoc
Chi cong tac quan ly 800.000 d&mdbn hoc |
d). Xdy dung dé cirong mon hoc
* P¢ cuong mon hoc bién soan bing tiéng Phép, tiéng Anh,
T Cong viéc Dinh mure/1tin chi
1 | Bién soan, sira chira, bién tap tong thé 1.200.000 d
2 | Tham dinh, phé duyét 150.000 d
3 | Quénly cdp Vién 250.000 d
* D& cuong mon hoc bién soan bang tiéng Viét
255 Cong viéc Dinh mire/1tin chi
1 | Bién soan, sira chira, bién tdp tong thé 900.000 d
2 | Tham dinh, phé duyét 100.000 d
3 | Quénly cap Vién 200.000 @
e). Xdy dung gido trinh ,/
TT NOi dung cong viée Pon vi tnh Dinh mitc (dong) o
1 | Bién soan, ché ban Trang chun 70.000 1T
2 | Stra chita, bién tap Trang chuan 25.000 \
3 | Phan bién/Tham dinh cip Vién Tin chi 750.000/ 350.000
| 4 | Quéanly clp Vién Moén hoc 3.500.000
J). Xay dung bai giang
TT Noi dung cong viéc Don vj tinh Dinh mic (dong)
1 | Bién soan, chf": ban Tin chi 2.000.000
2 | Phén bién, thim dinh cép Vién Tin chi 500.000
3 | Tham dinh, duyét cip Vién Tin chi 300.000
4 | Quén ly cap Vién Mén hoc 1.500.000
g). Xdy dyng bai giang dién nr
TT Noi dung cong viée Bon vi tinh | Dinh mirc (ddng)
1 | Bién soan, ché pe’m slide dién tir _ Tin chi 1.700.000
2 | Nghiém thu, thdm dinh, quén 1y phi cép Vién Moén hoc 1.200.000
3 | Quan ly cap Vién Moén hoc 300.000

Doi vdi cac cong viée chinh sira thude cdc noi dung trén, dinh mure chi tra thu lao
khong vugt qua 30% dinh muc chi bién soan mai.

Dinh mirc trén bao gom ca chi phi van phong phim, sao chup, nhan ban tai liéu.
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Céc trudong hop khic do Vién trudng quyét dinh.
* Dich tai liéu tham khdo cdc loai
Tuy theo thyc té, Vién c6 thé ky hgp ddng thué dich véi gia thoa thuan.
Déi véi nhimng tai lidu dic biét, Vién trudng s& quyét dinh muc chi riéng.
* Xudt ban, in dn gido trinh
Gido trinh, bai giang sau khi dugc Héi dong nghiém thu dé nghi cho xuét ban sé

duge Vién xem xét quyét dinh vé phuong thire, s lwgng va ké hoach xuét ban. Kinh phi
xuat ban duoc 4y tir ngudn NSNN.

Binh murc chi cho céng tic xuit ban dugc quy dinh Hudng dan 2639/HD-
DHQGHN ngay 11/09/2010 dinh muc chi cho cong tac bién soan, xudt ban, in 4n céc
gido trinh va 4n pham trong PHQGHN.

- Chi dao tao sau dai hoc theo chi tiéu lién két

Chi dao tao sau dai hoc theo chi tiéu lién két ciia PHQGHN hoidc Vién truc tiép
lién két véi dbi tdc duoc td chire thanh 16p riéng biét, mic chi theo hop déng/théa thuan
duge ky két gitra hai bén.

- Déi véi cac chuong trinh lién két dao tao quéc té va dao tao ngén han

Thure hién theo vén kién du 4n/hop déng/ thoa thuan ky két gitta cac bén lién két.

h). Diéu chinh dé cuong hoc phén

Hang nam, Trung tdm QLDT&BD c6 trdch nhiém ra soat ndi dung cée @ cuong
hoc phan da ban hanh dé dé xuat diu chinh pht hop v6i ndi dung cua chuong trinh dao

tao. Mirc kinh phi diéu chinh d& cwong duoc phé duyét trong du tru kinh phi tly theo
mirc d6 diéu chinh dé cuong.

Piéu 25. Chi cho hoat dong nghién ciru khoa hoc, nghiép vu chuyén mén.

Cin cir theo Thong tu s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30/12/2015 vé vige
Quy dinh khoan chi thyc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé sir dung ngan sach nha
nude.

1. Céc mire chi d@ tai khoa hoc

Kinh phi @ tai nghién ctru khoa hoc céc cép tiy thugc vao tinh hinh kinh phi
PHQGHN cdp timg ndm cho Vién. Vién c6 thé giao nhitng dé tai khoa hoc véi kinh phi
ciia Vién dé phuc vy cho nhiing nhiém vu dic thu, Vién truéng xem xét quyét dinh.

Dinh mirc chi theo Thong tu lién tich s6 5 5/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay
22/4/2015, cac quy dinh ctia Nha nuéce va theo cap do cua dé tai.

2. Thanh toan

Chi thanh toén cho c4c d8 tai nghién ctru khoa hoc trong du toan da dugc duyét va
hoan thanh dugc nghiém thu ding han, chu tri d tai tién hanh 1am thd tuc thanh toén
chdm nhét 1 thang sau khi c6 két qua nghié¢m thu.

Thi tuc thanh toin bao gdm: Hop dong thwe hién dé tai nghién ctru khoa hoc,
Quyét dinh thanh lap Hoi dong nghiém thu, bién ban cia Hoi dong nghiém thu, cic
ching tir lién quan dén viée thue hién dé tai nhu hop dong ca nhén, thanh Iy hop déng ca
nhdn va bién nhén da nhén tién, duoc chi tri dé tai x4c nhan, ching tir mua vin phong

e\
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pham, chung tir photo in 4n, dong quyen (trén 200.000 déng phai c¢6 hoa don hop phap),
03 bao gia, hop ddng, thanh Iy hop dong va héa don hop phap khi thué xe 6t6 di cong tdc,
gidy di duong c6 x4c nhén ngay dén va ngay vé cla dia phuong noi dén cong tac, hoa
don khéch san (néu c6), danh sach ky nhén tién cta céc budi hop.

Céc chii tri dé tai can cir vao nhu ciu, tién do thuc hién dé tai va noi dung cdc cong
viéc phai thuc hién 1ap du tro dé tam Gng mot phan kinh phi thyc hién dé tai (t8i da
khong qué 50% kinh phi thuc hién tién do cua dé tai) va thanh todn tam ung ding thoi
han. Néu dé tai thwe hién qua thoi han do nguyén nhan chi quan, chi dé tai phai nop tra
kinh phi da tam tng.

3. Kinh phi xdy dung hd so ddu théu cac dé tai, chuong trinh, du 4n céc cdp do
Vién Qudc té Phap ngit phan c6ng cho ca nhdn/ nhém thue hién.

Vién hé tro kinh phi cho ¢4 nhan/ nhém thuc hién xay dung hd so du thiu cac dé
tai/ chuong trinh/du 4n nhu sau:

STT Loai ho so ddu thiu Mike chi toi da
(ddng/ hé so)
1 | Dé tai cip nha nudo 20.000.000
2 | Dé tai cap B/ thanh phd 15.000.000
3 | Duan co gid tri trén 5 ty 30.000.000
4 | Duén ¢ gid tri trén 3 ty dén 5 ty 20.000.000
5 | Duan c6 gia tri trén 1.5 ty dén 3 ty 15.000.000
6 | Du dn c6 gid tri trén 0.5 ty dén 1.5 ty 10.000.000
7 | Duéncé gid tri trén 0.2 ty dén 0.5 ty 5.000.000

Tiy theo gid tri ctia dé tai, dy 4n, c4 nhan/ nhém lap du toan kinh phi trinh Vién
truong duyét trude khi thuce hién.

Piéu kién quyét toan: Cac hd so duoc ché‘,p nhén dy thau va duoe xét chAm thiu.

_ CHUONGVI
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 26. Phwong 4n I4p va sit dung cic quy

Thue hi¢n theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Hing nam, sau khi hoan thanh
viéc thanh quyet toan cac hoat dong thwe hién nhiém vu dao tao, nghién ciu va céac hoat
dong khac, phin kinh phi con du tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén trong quyén tu cha
cua Vién duoc trich 1ap cac quy nhur sau:

+ Trich 1ap Quy Phét trién hoat dong su nghiép: t6i thiéu 25% tdng b kinh phi con
du.

+ Trich 1&p Quy Khen thuéng va Quy Phic loi: téi da khong qué 3 thang tién
lvong, tién cong va thu nhap tang thém binh quan thye hién trong nam tai chinh.

+ Trich 14p Quy Du phong 6n dinh thu nhép: s6 kinh phi con lai sau khi trich cac
Quy trén.
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1. Chi phat trién hoat djng sw nghiép

Dung dé dau tr phét trién, tang cudng hoat dong su nghiép dao tao. Cic nodi dung
chi 1a b sung von chuén bi dau tu xay dung co s& vat chat; mua sam mdy méc thiét bi;
chi nghién ctru hoic dp dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong nghé; hd tro chi phi dao tao,
huén luyén tay ngh& cho can bé, vién chirc don vi; phét trién chuong trinh dao tao theo
cdc dé 4n; chi cong tic dam bao chat luong,

2. Chi khen thudng.

Thuong xuyén tht;o cac danh hi¢u thi dua va thudng theo cac danh hiéu khac: Cin
clr vao quyét dinh ctia cip c6 thdm quyén cong nhén, vin ban huéng dan cia PHQGHN
va quyét dinh khen thudng clia Vién, mire chi theo quy dinh ctia Nha nuéc.

3. Cac khoan chi phiic lgi

3.1. Chi cho cic hoat djng trong nim

Hing nam, ciin o vao ngudn phic loi, Vién trudng cing véi Ban Chép hanh Cong
doan cua Vién s& quyet dinh mirc chi cu thé tuy véo tinh hinh tai chinh cia Vién. Nguon
Quy phtc l¢i Vién s& duogc chi:

} £, " Dinh mirc
i g Ngay Doi twong hwéng (@bng)
. _ Toan thé
1 Tét duong lich CB. VC, NLP 500.000
v ey 3 5 Toan thé
2 Giép mét dau xuén CB, VC, NLP 300.000
o s 'y Toan thé
3 Gi6 t6 Hung Vuong (10/3 4m 1 ich) CB, VC, NLD 300.000
a1 1A en Toan thé
4 Ngay thaI}h lEllp Vién CB, VC, NLD 500.000
5 Ngay Quoc t€ Phu nit 8/3 CB, VC, NLD nir 300.000
; ; Toan thé
6 Ngay 30/04 xrfa 0?/05 CB. VC. NLD 300.000
7 Ngay quoc t¢ thiéu nhi (1/6) Céc chéu <15 tudi 200.000
Xy A 1y Toan thé
8 Le Quoc khanh 2/9 CB. VC, NLD 300.000
9 Ngay phu nit Viét Nam (20/10) CB, VC, NLD nir 300.000
10 | Tét Trung thu | Céc chdu <15 tudi 200.000
5 e 2o Toan thé
11 Ngay nha gido 20/11 CB. VC, NLD 300.000
. A o o Toan thé
12 Sinh nhat can bd, nhan vién CB, VC, NLP 300.000
CB, VC,NLD la
13 Ngay Thuong binh, liét sy (27/7) throng binh, con liét 300.000
sy
14 | HE trg kham strc khoe dinh ky Toan tifL%B’ ¥ 500.000
" = Can cir Quy phiic loi thuc té, Vién
15 1etan g truéng va Chu tich Cong doan sé&
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L | | théng nhat dinh mire chi. |

- CB, VC, NLD duge Vién ky hop ddng c¢6 déng BHXH va thoi glan cong tac tai
Vién tir 06 thang trd 1én ké tir thoi gian déng BHXH tinh dén thdi gian chi thuong duoc
thanh todn 100% murc quy dinh.

- CB, VC, NLD duge Vién ky hop ddng c6 déng BHXH va thoi gian cdng tac tai
Vién tir 03 thang dén 06 thang ké tir thoi gian déng bao hiém x4 hi tinh dén thoi gian chi
thudng duge thanh toan 75% mirc quy dinh.

- CB, VC, NLD duge Vién ky hop déng c6 dong BHXH va thoi gian cong tac tai
Vién duéi 03 théng ké tir thoi gian déng bao hiém xa hoi tinh dén thoi gian chi thudng
dugc thanh toan 50% muc quy dinh.

-Céc loai thudong nay chi dp dung ddi véi CB, VC, NLD duge Vién ky hop dong
c6 dong BHXH.

* Chi t6 chitc khen thuéng, dong vién con CB, VC, NLP hoc gioi, dat giai trong
céc ki thi HSG céc cap:

+ Céc chéu dat giai HSG cép qudc gia :300.000 ddng/chan
+ Céc chéu dat HSG cp thanh phé, tinh : 200.000 déng/chau
+ Céc chau dat HSG cip thi xa : 150.000 dong/chéu
+ Céc chau dat hoc lwc gidi : 100.000 ddng/chau
+ Céc chéu dat HS tién tién, Bé cham ngoan  : 50.000 déng/chau

3.2. H6 trg CB, VC, NLD ¢6 quyét dinh vé huu

Ho trg can b, nhén vién nghi huu, nghi mét sirc va thue hién tinh gian bién ché
mét khoan tién 1a: 2.000.000 dong!ngum

3.3. Cac khodn chi phic lgi khac

3.3.1. Tro givp viéc hiéu hi, thdm héi 6m dau:

Céc khoan tr¢ gitip bao gom: hd trg truc tiép, vong hoa, thué xe (néu co).

Déi vé6i can bo, vién chirc dang 1am viée tai Vién:

+ Ngoai ché do tir tudt hién hanh, Vién ho trg gia dinh 1.000.000-2.000.000 déng,

vong hoa va tién thué xe di v1eng chi theo thyc té (néu co).

+ Tu than phy mau, Vo, chdng hoic con: Vien hé trg 500.000-1.000.000 dong,
vong hoa va tién thué xe di VIeng chi theo thuc té (néu c6).

Déi v6i cde truomg hop déi ngoai cua Vién, thy timg trudng hop cu thé, Vién
truémg c6 quyét dinh céc mure chi sau:

+ Chi phiing viéng: Khéng qua 500.000 dong.

+ Vong hoa: Chi theo thuc té.

+ Thué xe: Theo thyc té va c¢6 héa don hop phap.

+ Cén bg, vién chirc clia Vién khi két hon duge ting 1.000.000 déng/ngudi/ 1in 1,

+ Thim ngudi nhd (Vog, chdng, con) cia CB, VC, NLDP ém nim vién: 300.000
dong/ Ingudi/luot.
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+ Tham CB, VC, NLD bi bénl}: 500.000 déng/ngubi/luot, nam vién, md hodc sinh
con dung luat DSKHHGD: 500.000d6ng/Ingudi/luat.

Trudng hop dic biét do Vién truéng quyét dinh.

3.3.3. Tro cap khé khan:

Khi c6 @& nghi cia Cong doan Vién vé trg cAp khé khin thi Ban Gidm d(':')c giao
cho Phong Hanh chinh— Tong hop 18p danh séach, xét duyét trinh Vi¢n trudng quyet dinh.
Murc trg cap khong qud 1.000.000 dong/nguoi khong qua 2 Ian trong mot nam.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuréng méc hodc phat sinh, truéng cac phong
chirc ning va céc phong chuyén mon phan 4nh vé Bo phén K¢ todn Tai chinh dé tap hop
trinh Vién truéng xem xét quyét dinh.

3.3.4.Cdc khoan chi khdc:

+ Chi tham quan: Héng‘ném, cén cir vao tinh hinh tai chinh thyc té cia Qu¥ Phiic
loi, Vién trudng s& phé duyét tong kinh phi chi cho viéc td chirc tham quan du lich.

+ Chi luorqg théng thtr 13: Can c vdo tinh hinh tai chinh thuc té cta Quy phﬁc loi,
Vign trudng quyet dinh chi lvong thang thit 13 cho CB, VC, NLD hoan thanh t6t nhiém
vu.

4. Chi du phong 6n dinh thu nhap

- Dé chi bd sung thu nhép cho CB, VC, NLD trong nam va dy phong chi bd sung
thu cho CB, VC, NLD nam sau trong trudng hgp ngudn thu nhép bi gidm.

- Viée chi b sung thu nhdp cho CB, VC, NLD trong Vién duoc thuc hién theo
nguyén tdc gan vai so lwong, chat lugng va hiéu qua cong tac.

~ CHUONG VII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 27. Quy ché nay 1a co s& dé PHQGHN kiém soat, theo doi c4c hoat dong chi
ti€u ctia Vién. Can ctr vao Quy ché ndy, cac don vi va ¢ nhan trong Vién lam cédc d€ nghi
thanh toan chi phi cho nhiing cong viéc da ddm nhiém.

Diéu 28. Nhitng trudng hop nay sinh khéng duge quy dinh 16 trong Quy ché nay
s€ do Vién truéng xem xét dé quyét dinh.

_ Diéu 29. Ban Quy ché chi tiéu noi b bao gdm 7 chuong va 29 Diu, ¢6 higu luc
k€ tir ngay ..... thang .... ndm 2020. Trong qué trinh thyc hién, cac t6 chirc va cd nhan ¢6
the dong gbp y kién d€ Vién trudng nghién ctru diéu chinh va bd sung cho phu hop.

CHU TICH CONG POAN
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