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S6 lwong: 01

(1) Tham muu, hd tro Giam ddc IFI-PUF thuc hién cac cong viéc sau:
- Chiu trdch nhiém chung vé céac hoat dong theo chuc nang, nhiém vy cua IFI-PUF.
- Chiu trach nhi¢m cho cac hoat dong thiét ké, van hanh, quan ly cac chuong trinh dao tao,
cac hoat dong tu van, dich vu dao tao.

DBon vi: Trung tdm Quan ly Dao tao va
Boi du’c?ng, Vién Quoc té Phap ngir, Dai
hoc Quoc gia Ha Noi (IFI-PUF)

(2) Phu trach xay dung cac noi dung Direct Marketing, Online Marketing, Public Relation
lién quan dén cac hoat dong cua IFI-PUF va phoi hop voi bo phan truyén thong cua IF
trién khai cac ndi dung noi trén.

(3) Céc nhiém vy khac do Vién truéng, Gidm dbc IFI-PUF giao.

Hinh thtre 1am viéc: Toan thoi gian

3.1. Cac nhiém vu thuwong xuyén

3.1.1. Panh gia, phan tich nhu cau thi trudng:
- Nghién ctru thi trudng, tim kiém doi tac hop tac, dé xuat cac chuong trinh dao tao, hoat dong tu van, dich vu dao tao phu hgp véi chirc
nang, nhiém vu cua IFI-PUF va cua IFI.

3.1.2. Thiét ké chuong trinh:

- Phéi hop véi cac chuyén gia xdy dung, thiét ké cac ndi dung dao tao, dich vu dio tao phi hop voi nhu cau da phan tich.
- Pé xuét cac cong ngh¢, hinh thirc dao tao.

- Xay dung, két ni mang luéi giang vién, chuyén gia, tro giang pht hop véi chuong trinh dio tao.

- Phéi hop véi bd phan ké toan xdy dung phuong an tai chinh cta timg hoat dong trinh phé duyét.

- Phéi hop véi bd phan truyén thong xay dung ndi dung Direct Marketing, Online Marketing, Public Relation.
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3.1.3. Trién khai va quan Iy cac hoat dong dao tao:
- Trién khai va quan ly van hanh céc chuong trinh, dich vu tu van, dao tao theo quy trinh.
- Tu van di€u chinh, b6 sung cic quy trinh, van ban lién quan phu hgp véi di€u kién thuc té.

3.1.4. Panh gia hiéu qua sau dao tao va phat trién cong ddng hoc vién: , 7

- Danh gia hiéu qua cac chuong trinh dao tao va d€ xuat cac diéu chinh can thiét, cac giai phap phat trién chuong trinh.
- Phat trién cong dong hoc vién, cuu hoc vién va két noi cac dich vu tu van sau dao tao.

3.2. Cac nhiém vu dinh ky/khéng thwong xuyén

3.2.1. Tham muu cho BLP IFI, Giam déc IFI-PUF vé cac dinh hudng phat trién hoat dong, phat trién mang ludi ddi tac.
3.2.2. Tham gia cac nhém nghién ciru dé thuc hién cac dé tai, du an cua IFI.

3.2.3. Tham gia giang day cho cac chuong trinh dao tao ngin han va dai han cua IFI.
3.2.4. Tham gia cac hoat dong cua céac t6 chirc Dang, Cong doan, Poan Thanh nién.
3.3. Cac nhiém vu khac

3.3.1. Hop tac voi cac ca nhan/bd phan khac thuc hién cac cong viéc chung cua IFI theo quy dinh.
3.3.2. Thuc hién cc cong viéc khéc theo sy phan cong ctia Lanh dao IFI, Giam ddc IFI-PUF.

Trinh d6 hoc van, chuyén nganh Thac si tré 1én, khong yéu cau chuyén nganh.

C6 kién thurc chuyén mon lién quan dén cac nhiém vu dugce giao phu trach.

Kién thirc chuy@n mén Sk A : ST
y Co kién thuc, chuyén mon vé marketing, sale 1a mot 1oi thé.

- K¥ nang tin hoc van phong thanh thao.

CNTT - Hiéu biét vé cac mang xa hoi.
Ngoai ngit Str dung thanh thao it nhit 01 ngdn ngit Anh hoic Phap.
C6 kinh nghiém tdi thiéu 03 nim & vi tri quan 1y. ,
) = Co kinh nghi¢ém quan ly dao tao, gidang day la mdt lgi the.
Kinh nghiém

Co kinh nghiém t6 chtrc sy kién.
C6 kinh nghi¢m lam viéc véi cac to chure quoc t€ va cac dia phuong.
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T6 chtrc va 1ap ké hoach.

Piéu phdi va sap xép cong viéc.

K¥ ning can c6 Giao tiép, d6i ngoai, thuyét trinh.

Lam viéc nhom.

Quan 1y va huan luyén nhan vién.

Pao duc tbt, tinh cich can than, ti mi.

Thai do/td chét can co Sén sang di cong tac nudc ngodi va dia phuong.
Lam viéc dgc lap, chiu dugc ap luc.

5.1. Kiém tra diéu kién, tiéu chuin ciia nguwoi dy tuyén:
Kiém tra vé diéu kién, tiéu chuin cua ngudi dy tuyén dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cta vj tri tuyén dung.
Néu phu hop dugc Hoi1 dong tuyén dung IFI moi tham duy Vong 1.

5.2. Vong 1: Kiém tra sat hach chuyén mén, nghiép vu:

Kiém tra sat hach cac noi dung: Ngoai ngf, tin hoc, trao doi chuyén mon, kinh nghiém cong tac, thuc hanh chuyén moén va kinh nghiém
quan 1y véi tu cach Pho Gidm doc Trung tam.

5.3. Vong 2: Hoi dong tuyén dung phéng van.

Vién Quéc té Phép ngir, Pai hoc Quéc gia Ha Noi, tﬁng 2, nha C3, 144 Xuan Thuy, Cau Giéy, Ha Noi

Cén bd phu trach tuyén dung Phan Thi Thu Phuong, Truéng phong Hanh chinh-Tong hgp (IFI-ADMIN)
Hom thu 1ién lac: ifi@vnu.edu.vn/phanthuphuong@vnu.edu.vn
Thong tin lién hé¢ Dién thoai: 0243.745.0173 (may 1¢ 333)

Dién thoai di déni: 0983.588.548

(1) Ho so ung tuyén (File dinh kém)
(2) Ché dd, quyén loi (File dinh kém)
(3) Tim hiéu cac chuong trinh dao tao, cac hoat dong ctia Vién Quéc té Phap ngit (IFI) tai dia chi: http:/ifi.vnu.edu.vn/
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~ TUYEN DUNG PHO GIAM POC
TRUNG TAM TU VAN, XUC TIEN VA CHUYEN GIAO KHOA HQC CONG NGHE
S6 hrong: 01

Don vi: Trung tdm Tu van, Xtc tién va | (1) Didu hanh, phu trach cdc méang cong viéc xc tién, chuyén giao khoa hoc cong nghé.
chuyén giao Khoa hoc cong ngh¢, Vién
Quoc té Phap ngir, Pai hoc Quoc gia

(2) Truc tiép phu trach hoat dong Xtic tién khoa hoc - t6 chirc chudi hdi thao lién nganh

Ha Noi (IFI-BRAIN) DAAS va céc su kién, chuyén giao san pham khoa hoc cong nghé cua IFI va cac ddi tac.
Hinh thire lam viéc: (3) Phuy trach Ve} chiu trach nhiém t6 chirc cac nhiém vu, chuong trinh, dy 4n do Vién
Toan thoi gian truong, Giam doc IFI-BRAIN giao.

3.1. Cac nhiém vu thuwdng xuyén

3.1.1. Lap ké hoach, phu trach, diéu phdi va trién khai cac hoat dong hoi nghi, hoi thao, su kién, cudc thi.
3.1.2. Lap ké hoach, phu trach, diéu phdi va trién khai hoat dong chuyén giao cac san pham khoa hoc cong nghé.

3.1.3. Tim kiém, xtc tién va phdi hop véi cac dbi tac dia phuong va qudc té trong chuyén giao san pham khoa hoc cong nghé.

3.2. Ciac nhiém vu dinh ky/khong thuwdng xuyén
3.2.1. Tham muu cho Ban lanh dao IFI, Giam dbc IFI-BRAIN vé cac dinh hudng phat trién chuyén giao KHCN.
3.2.2. Tham gia cac nhém nghién ctru dé thuc hién cac dé tai, du an cua IFI.

3.2.3. Tham gia giang day cho cac chuong trinh dao tao ngin han va dai han cua IFI.

3.2.4. Tham gia cac hoat dong cua céac t chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién.

3.3. Cac nhiém vu khac

3.3.1. Hop téc v6i cdc cd nhan/bd phan khac thuc hién cidc cong viéc chung cua IFI theo quy dinh.

3.3.2. Thyc hién cic cong viéc khac theo sy phan cong cta Linh dao IFI, Giam d6c IFI-BRAIN.
1




Since 1906

VNUZ

DAIHOC QUOC GIA HA NOI
Vietnam National University, Hanoi

Tiéu chi

Innovation sans frontieres NS

Sdng tao khéng bién gidi {h\h\ VIEN QUOC TE PHAP NGU
INSTITUT FRANCOPHOME INTERNATIOMAL

Yéu cau

Trinh do hoc vén, chuyén nganh

Thac si tr¢ 1én, khong yéu cau chuyén nganh.

Kién thirc chuyén mon

Kién thirc chuyén mon lién quan dén viéc dugc giao phu trach.

CNTT K¥ ning co ban (k§ ning db hoa 1 loi thé).
Ngoai ngit Str dung thanh thao it nhat 01 ngdén ngir Anh hogc Phép.
Co kinh nghiém quén ly.
Kinh nghi¢m C6 kinh nghiém t6 chirc hoi nghi hdi thao khoa hoc, xtc tién san pham.

C6 kinh nghiém lam viéc véi cac to6 chure quoc t€ va cac dia phuong.

K§¥ nang can co

T6 chire va Lap ké hoach.

bicu phdi va sap xEép cong viéc.

Giao tiép, thuyét trinh.

Lam viéc nhom.

Quan 1y va huan luyén nhan vién.

Thai do/t chit can co

Dao dirc, tac phong nghé nghiép.

San sang di cong tdc nudc ngoai va dia phuong.

Lam viéc doc lap, chiu dugc ap luc.

5.1. Kiém tra diéu kién, tiéu chuin ciia nguwoi dy tuyén:

Chi ti€t, can than, ti mi.

Kiém tra vé diéu kién, tiéu chudn cta nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu ciu cua vi tri tuyén dung.
Néu phu hop dugc Hi dong tuyén dung IFI moi tham duy Vong 1.
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5.2. Vong 1: Kiém tra sat hach chuyén mén, nghiép vu:

Kiém tra sat hach cac ndi dung: ngoai ngir, tin hoc, trao doi chuyén mon, kinh nghi€ém cong tac, thuc hanh chuyén moén va kinh
nghiém quan ly véi tu cach Pho Giam doc Trung tam.

5.3. Vong 2: Hoi dong tuyén dung phéng vén.

Vién Qudc té Phap ngir, Pai hoc Qudc gia Ha Noi, tang 2, nha C3, 144 Xuan Thuy, Cau Gidy, Ha Noi

Cén bd phu trach tuyén dung Phan Thi Thu Phuong, Truéng phong Hanh chinh-Téng hgp (IFI-ADMIN)
Hom thu lién lac: ifi@vnu.edu.vn/phanthuphuong@vnu.edu.vn
Thong tin lién hé Dién thoai: 0243.745.0173 (may I¢ 333)

Dién thoai di déni: 0983.588.548

(1) Ho so tng tuyén (File dinh kém)
(2) Ché d¢, quyén loi (File dinh kém)
(3) Tim hiéu cac chuong trinh ddo tao, cac hoat dong ciia Vién Qudc té Phap ngit (IFI) tai dia chi: http:/ifi.vnu.edu.vn/
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